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   بخش کشاورزیطرح کارورزی فارغ التحصیلان دانشگاهیاجرایی مراحل 

  
 اطلاع رسانی به صورت جمعی و به گونه ای صورت گیرد که حداکثر :)فراخوان(اطلاع رسانی -1

در این خصوص می توان از دانشگاهها، خبرگزاریهای محلی، . تمامی دانش آموختگان استان را فرا گیرد
همچنین در متن فراخوان کلیه اطلاعات . استفاده نمود... ای اعضا، سایت سازمان و ارسال پیام کوتاه بر

درج گردد، به ...از جمله اهداف طرح کارورزی، میزان کمک هزینه، نوع بیمه، مدت زمان طرح و ضروری 
گونه ای که حداقل مراجعه به منظور کسب اطلاعات در خصوص شرایط و ضوابط کارورزی صورت 

  .گیرد
 تحصیلی، نوع منطقه و بر اساس مقطعلاغی هر استان، بسهمیه ا: استانسهمیه بندی تقسیم  -2

  .  بین شهرستانهای آن استان تقسیم می گردد،متقاضیانپراکندگی 
 زمان ثبت نام می بایست اطلاعات فردی متقاضی اعم از نام و نام خانوادگی، : ثبت نام از متقاضیان-3

، سال )در صورت عضویت(کدملی، شماره نظام مهندسیمحل صدور،  نام پدر، شماره شناسنامه،
، رشته تحصیلی، مقطع تحصیلی، تاریخ اخذ آخرین مدرک تحصیلی، وضعیت )روز، ماه و سال(تولد

 ثبت نام .ثبت گرددرایانه تاهل، وضعیت نظام وظیفه، آدرس، تلفن تماس و آدرس الکترونیکی اخذ و در 
وری و یا اینترنتی صورت گیرد و هیچگونه حقی را برای متقاضی جهت اولیه می تواند به صورت حض

  .ورود به طرح کارورزی ایجاد نمی نماید
انتخاب متقاضیان بر اساس ضوابط مندرج در طرح تفصیلی و :  بررسی و انتخاب واجدین شرایط-4

یان از سهمیه تعیین چنانچه تعداد متقاض .نظام نامه کارورزی با رعایت اولویت ثبت نام صورت می گیرد
شورای سازمان استانی موظف است با به منظور گزینش و انتخاب متقاضیان شده  استان بیشتر باشد، 

ضوابط نموده و ضوابط مذکور را به سازمان سایرتدوین   بهدر نظر گرفتن شرایط استان اقدام
  .اعلام نماید) معاونت برنامه ریزی اشتغال و توسعه تشکلهای تخصصی(مرکزی

رونده ای تشکیل و برای واجدین شرایط پ ):اطلاعات فردی(تشکیل بانک اطلاعاتی از متقاضیان -5 
  . گردداضی و نحوه گزینش وی در آن ثبتاطلاعات موجود متق

واحدهای پذیرنده هر استان توسط سازمان جهاد کشاورزی : بررسی و انتخاب واحدهای پذیرنده -6
چنانچه واحدهای معرفی شده . یگرددی کشاورزی استان معرفی مآن استان به سازمان نظام مهندس

سازمان جهاد کشاورزی استان، قابلیت پذیرش کارورز را نداشت، سازمان نظام مهندسی کشاورزی و 
همچنین خود کارورز . منابع طبیعی می تواند در صورت امکان، واحد جدیدی را به کارورز معرفی نماید

ه خود را به سازمان نظام مهندسی معرفی نماید که در صورت تایید سازمان نیز می تواند واحد پذیرند
  .در آن مشغول به کار شود

 گانه که بر روی 10کاربرگهای  : توسط کارورز و ارائه به سازمان نظام مهندسی کاربرگهاکمیل ت-7
ن موظفند پس از کارورزا. سایت سازمان مرکزی نیز قرار دارد، در اختیار کارورزان قرارداده می شود

 آن را به سازمان نظام مهندسی کشاورزی و منابع ،)بسته به ضرورت(تکمیل کاربرگها در هر مرحله
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پیش از شروع طرح، مطالعه و تکمیل کاربرگ . طبیعی استان خود جهت درج در پرونده شان تحویل دهند
  .و تحویل آن ضروری می باشد) تعهد و تقاضا (1شماره 

 به منظور آشنایی و آگاهی هر چه بیشتر :توجیهی برای کارورز و واحد پذیرندهبرگزاری جلسه  -8
کارورزان و واحدهای پذیرنده از ماهیت و اهداف طرح کارورزی، نحوه ارتباط و تعامل کارورز و واحد 

حضور نمایندگان .  توجیهی برگزار می گرددیف هر یک نسبت به یکدیگر، جلسهپذیرنده، تعهدات و وظا
 تسهیل اجرای طرح ن جهاد کشاورزی استان  و سازمان کار و امور اجتماعی استان می تواند در سازما

  .نقش داشته باشد
  . د گرد به واحد پذیرنده معرفی می3کارورز طی فرم شماره  :معرفی به واحد پذیرنده -9

شماره   پس از معرفی به واحد پذیرنده، کارورز موظف است فرم:6 و 5تکمیل و ارسال فرمهای  - 10
را توسط واحد پذیرنده تکمیل و به سازمان ) اعلام شروع به کار(6و فرم شماره ) قرارداد کارورزی(5

  .نظام مهندسی کشاورزی و منابع طبیعی استان ارسال نماید
 مهندسی کشاورزی استان اطلاعات در این مرحله سازمان نظام: ورود اطلاعات تکمیلی کارورز - 11

کارورز آن  مشخصات فردی به واحد پذیرنده وی را  مشخصاتمربوط به شروع به کار هر کارورز و
  . می نمایداضافهرایانه در 
سازمان نظام مهندسی کشاورزی با هماهنگی سازمان جهاد کشاورزی بانک عامل :  حسابافتتاح - 12

 باز نمودن حساب جهت دریافت کمک هزینه خود، به بانک عامل را تعیین و کارورزان را به منظور
  .معرفی می نمایند

فرم تقاضا (1 فرم شماره 10 کارورزان موظفند بر اساس بند :اخذ گزارش عملکرد ماهیانه کارورز - 13
 هر ماه به 22در تاریخ به طور دقیق تکمیل و را ) 7فرم شماره (، گزارش کار ماهانه خود )و تعهد
  .ن نظام مهندسی کشاورزی استان ارسال نمایندسازما

 در این مرحله سازمان :کارورز...) مرخصی، غیبت و ( اطلاعات مربوط به گزارش کار ماهانه ثبت - 14
 به اطلاعات مربوط به گزارش کار ماهانه هر کارورز را در هر ماهنظام مهندسی کشاورزی استان 

رگه گزارش کار ماهانه کارورز را در پرونده وی بایگانی وارد نموده و بدر رایانه مشخصات کارورز 
  .می نماید

 در این مرحله سازمان نظام مهندسی :تهیه لیست کارکرد و محاسبه کمک هزینه کارورزان - 15
 و مرخصی وی، غیبتکشاورزی استان با توجه به گزارش کارکرد ماهانه کارورز و مدت زمان حضور، 

 کاربرگهای جداگانه ای که از سوی وزارت کار و امور اجتماعی در و کمک هزینه کارورز را محاسبه
  . ارائه می نماید استان کشاورزی جهاد سازمان به و ثبتابلاغ شده، 

کارورزانی که گزارش ( لیست کارورزان:ارسال لیست کمک هزینه به جهاد کشاورزی استان - 16
  یید به سازمان جهاد کشاورزی استان ارسال جهت تا) ماهانه خود را در زمان مقرر ارسال نموده اند

 .می گردد

سازمان جهاد کشاورزی استان : ارسال لیست کمک هزینه به سازمان کار و امور اجتماعی استان - 17
  .پس از تایید، لیست مربوطه را به  سازمان کار و امور اجتماعی استان ارسال می نماید
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 سازمان کار و امور اجتماعی استان نیز پس از :تان اسعاملارسال لیست کمک هزینه به بانک  - 18
  .تایید، لیست را به منظور واریز کمک هزینه کارورزان به بانک عامل استان اعلام می نماید

سازمان نظام مهندسی : مرکزسازمان نظام مهندسی کشاورزی  تهیه گزارش عملکرد برای - 19
ز سوی معاونت برنامه ریزی اشتغال و کشاورزی استان موظف است بر اساس چارچوب ابلاغی ا

به معاونت  cd از طریق ماهانه گزارش عملکرد خود را به صورت فایلتوسعه تشکلهای تخصصی مرکز، 
  .مربوطه ارسال نماید

سازمان نظام مهندسی کشاورزی استان با همکاری سازمان جهاد کشاورزی :  ارزیابی دوره ای- 20
به شکل گروهی و به گونه ای که فضایی برای یادگیری کارورزان هم استان اقدام به ارزیابی دوره ای 

  . باشد، می نماید
  

  :سایر فعالیتهای سازمان نظام مهندسی استان
  استان کشاورزیهماهنگی با جهاد  برگزاری جلسات-1

   استان کشاورزی با جهادی پذیرنده نظارت واحدهاامر مشارکت در-2
  )پاسخگویی تلفنی و حضوری(رورزان رسیدگی به مسائل و مشکلات کا-3
   در پایان دورهانسنجش مهارت از کارورزارزیابی نهایی،  -4
 صدور گواهینامه پایان دوره -5
 


